SINDAE

SINDICATO DOS TRABALHADORES
EM AGUA E ESGOTO DA BAHIA
Filiado 2 FNU/CUT

REGULAMENTO INTERNO DO SINDAE

1. VIAGEM
1.1. Toda e gualquer viagem de Diretores, Representantes Sindicais e funciondrios, so
sera realizada com autorizacdo prévia da Diretoria Executiva do Sindicato.

1.2. No retorno da viagem deverd ser feito um relatério sucinto e preciso das
atividades.
2. DIARIA

2.1. A diaria completa cobrira as despesas de almogo e janta.

2.2. Sera paga diaria no valor de R$40,00 (quarenta reais) para viagens noc Estado e de
R$61,00 (sessenta e um reais) para viagens fora do Estado. Os valores serao
corrigidos anualmente usando o INPC/IBGE acumulado no periodo de abril do ano
anterior a maio do ano em curso.

2.3. Sera paga 0,5 (meia) diaria quando for necessario apenas uma refeicdo para o
percurso da viagem e quando ap6s cada diaria completa ocorrer apenas mais
uma refeicdo, exclusive o café da manha.

2.4. Caso o café da manha seja tomado no percurso da viagem, o ressarcimento sera

feito mediante apresentacioc prioritaria de nota fiscal e, na auséncia da mesma, o
vale despesa, limitado ac valor equivalente a R$9,50 (nove reais e cinguenta
centavos) no Estado e R$17,00 (dezessete reais) em viagens interestaduais. Os
valores serdo corrigidos anualmente usando o INPC/IBGE acumulado no periodo
de abril do ano anterior a maio do ano em curso.
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sera paga diaria inicial nas viagens com saida a partir das 14:00 horas

{aimoco) e 20:00 horas {jantar).

2.6. Ndo sera devido o pagamento de diarias ou %2 didria para viagens curtas, onde nao

haja necessidade de refeicao.
2.7. Sera pago o valor do abono alimentacdo de igual valor ao pago pela maior
Empresa para o Diretor aposentado e Diretor que trabalhe de turno e venha

contribuir com o trabalho do Sindicato. /M
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3.1. Sera paga a hospedagem em hotel com valor limitado a no maximo 50% do SM,

jante apresentacac de nota fiscal.
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4. TRANSPORTE

Nincranc Cor=aic

4.1. Ndo sera pago ajuda de transporte ou quilometragem no roteiro casa/sindicato e

vice-versa, salvo aos sabados, domingos e feriados ou quando chegar ac roteiro

4.1.1. Serad pago ajuda de transporte ou quilometragem quando da participacdo
em reunides fora da sede do sindicato, panfietagem de Boletins,
convocacdes nas Empresas e assembléias realizadas durante a semana,
desde que autorizado pela Diretoria Executiva.

4.1.2. Né

reunides da Executiva, Ampliada ou qualquer reunidc gque ocorra na Sede

£
w

sera pago aos Diretores liberados quilometragem par
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do Sindicato, exceto quando o Diretor for pegar outros membros da

direcao com destino final na sede do Sindicato mediante autorizacdo da

A E s SR e OSSN £

4.1.3. O Diretor liberado receberd o v

mesma.
4.1.4. No caso dos diretores nao liberados o pagamento da ajuda de custo de
transporte ou gquilometragem sé serda permitido guando o deslocamento

local do trabalho/sindicato se der em funcao de atividades extras
(exemplos: assinar cheques, guando convocado pela diretoria reunides

extraordinarias ou reunides fora do sindicato, etc.).
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4.2. ONIBUS )

4.2.1. ONIBUS INTERURBANO, INTERMUNICIPAL E/OU INTERESTADUAL
4.2.1.1. As passagens serao ressarcidas mediante apresentacao das
mesmas.
4.2.1.2. Quando for utilizado qualquer outro tipo de transporte, o
pagamehte sera feito de acordo com o valor da passagem de onibus

interurbano, respeitando-se os limites definidos no item 4.2.1.3.
4.2.1.3. S serd permitido a utilizacdo de 6nibus leito quando a

distancia ultrapassar 500 km ou de avidao quando uitrapassar 1.000

4.2.1.4. Caso haja necessidade de viagem aérea para distancias
eriores a 1.000 Km ou viagem de Onibus leito abaixo de 500 km, a
Diretoria Executiva tem autonomia para deliberar.

4.2.2. ONIBUS URBANO (COLETIVO)

4.2.2.1. Sera fornecida ajuda de transporte em Onibus coietivo para

guando forem designados para representar o Sindicato em
reunides fora do mesmo ou em participagdo nas convocagoes,

fora do seu local de trabalho.

b

1.4.2.2. A prestacao de contas das despesas com transporie coletivo
devera ser efetuada mediante documento Vaie Despesas,

discriminando o roteiro e autorizado por um diretor da

%M’
executiva liberado.
4.4.2.3. Sera pago vale transporte no trecho ida/volta aos Diretores
aposentados ou nao liberados, que trabalhem de turno, e

venham contribuir com o trabalho sindical.
4.3 TAX!

4.3.1. Sera permitido o pagamento de despesas com taxi para viagens no roteirc

eroporto ou rodovidria para residéncia, hotel ou local da reunido e vice-
, y versa, quando em situa¢gdes de grande necessidade, fais como
cumprimento de horario, audiéncias, viagem fora do Estado e viagem apoés
{ ’ A | "
’ / \ A
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4.3.2. A prestacao de contas das despesas com taxi devera ser efetuada mediante

apresentacao de recibo, discriminando o roteiro.

4.4. VEICULOS DE TERCEIROS

4.4.1. SO sera permitida a utilizagao de veiculos de terceiros quando nio for
possivel a ut.ilizac;éo de veiculos do SINDAE.

4.4.2. Os Diretores, Representantes e Funcionarios do SINDAE, estes
(Representantes e Funcionarios), quando autorizados por um Diretor
liberado, poderdao colocar seus veiculos a servico do Sindicato
respeitando o item 4.4.1.

4.4.3. O SINDAE pagara a quilometragem dos veiculos colocados a seu servico,
calculada a base de 35% (irinta e cinco por cento) do valor do litro de
gasolina por km rodado. Para isto 0s usuarios deverao preencher o mapa
de quilometragem e indenizacdao de custos constando o itinerario, o

objetivo e a quilometragem.

que venha a ocorrer com 0s veiculos que estejam a seu servico com
direito a quilometragem.

4.4.5. S6 a Diretoria Executiva, em casos excepcionais, podera autorizar a

=S

utilizacdo de veiculos de terceiros através de empréstimo e, neste caso, a

. Diretoria Executiva assume a responsabilidade sobre o veiculo.
4.4.6. Sera terminantemente proibido qualquer Diretor ou Representante pegar o
carro emprestado de terceiros sem autorizagac expressa da Diretoria
Executiva do SINDAE. Caso isso ocorra, o SINDAE naoc se responsabilizara
por qualquer dano que venha ocorrer com o veiculo sob empréstimo.
4.5. YEICULOS DO SINDAE

DA UTILIZACAO

4.5.1,1. Cabe ao Diretor responsavel pelo patriménio do Sindicato

controiar e fiscalizar a utilizacdo dos veiculos do SINDAE,

exigindo de todos os usudrios dos veiculos o cymprimento

Vs
v
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4.5.1.2. S6 poderao dirigir os veiculos do SINDAE, desde que habilitados,
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profissional a servico do SINDAE, desde que autorizado pela

)

iretoria, devendo para isso preencher o MCV - Mapa de

;|

Controle de Veiculo previsto no item 4.5.1.6.

"‘

4.5.1.3. Os veiculos do SINDAE s6 poderao ser utilizados estritamente

para 0s servicos do Sindicato, ressalvando-se apenas 0s €aso

1]

de empréstimo previsto nesta norma.
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usuario que vier a utilizar o veiculo para fins pessoais gue nao
seja a servico do Sindicato devera justificar-se
a qual devera puni-lo com adverténcia, impedimento de dirigir o

veiculo e até afastamento do cargo de forma definitiva.

noite, sob a guarda dos vigias.

4.5.1.6. Sera instituido um mapa de controle de veiculo, que ficara com o

4.5.1.7. Em caso de acidente que venha a danificar o veicuio do Sindicato,
ficam o Diretor Administrativo e Financeiro e o condutor

responsaveis por todas as providéncias necessdrias para a

ico como lavagem, troca de dleo, alinhamento e
etc., que venha a ser feito nos veiculos do SINDAE, devera ter
autorizacdo prévia de um diretor da executiva liberado.

4.5.1.9. Ocorrendo qualquer dano aos veiculos do Sindicato, a Diretoria

Executiva formara, no prazo de 08 (oito) dias, Comissdo

composta por 03 (trés) membros para fazer apuragao d«

ocorrido.

4.5.1.9.1. A Comissdo devera apresentar a Diretoria Executiva ¢
relatorio acompanhado de parecer no

:, /] ~ (tinta) dias.
‘pﬂ W’ /d A Tl
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4.5.1.9.2. Apds receber o relatério da comissao,

o

a Diretoria
Executiva, comprovada a culpa ou
irresponsabilidade do motorista, tera o prazo de 30
(trinta) dias para aplicar as penalidades cabiveis e
acertar o ressarcimento das despesas de reparos do
veiculo.
4.5.1.10. Todos os usuarios dos veiculos deverdao, aoc apanhar as chaves,
anotar no Boletim Diario de Veiculo as condicGes em que
encontrou o carro, para evitar reclamagdes posteriores, caso
venha a ser responsabilizado por algum dano, informando as
irregularidades ao Diretor Administrativo e Financeiro.
4.5.1.11. Todos os usuarios do veiculo estdo obrigados a preencher o
Boletim Diario de Veiculo.
4.5.1.12. As multas aplicadas aos veiculos do SINDAE serdao analisadas
pela Diretoria Executiva, gue podera ou ndoc cobra-las do

~usudrio do veiculo se constatar a irresponsabilidade do ato.

4.5.2. DO EMPRESTIMO PARA OUTRAS ENTIDADES
4.5.2.1. Os veiculos do SINDAE poderdao ser emprestados para outras
entidades sindicais desde que decidido pela Diretoria Executiva
e respeitado o item 4.5.1.2. desta norma.
45.2.2. Em <casoc de -empréstimo a entidade beneficiada se
ﬁ responsabilizara por qualguer dano que vier a ocorrer com ©
veiculo, e devera devolvé-lo nas condicdes em que recebeu,
inclusive quanto ao combustivel.

4.5.2.3. O empréstimo do veiculo do SINDAE para outras entidades devera

w

er feito mediante assinatura de termo de responsabilidade por

parte da entidade solicitante, assumindo o Onus de qualquer

Rua Conselheiro Spinola, 02 - Barris - Fone (71) 3111-1700 - CEP 400070-130 - Salvador/BA
Homepage: http://www.sindae-ba.org.br e-mail: sindae@sindae-ba.org.br




SINDAE | ’

SINDICATO DOS TRABALHADORES
EM AGUA E ESGOTO DA BAHIA
Filiado 2 FNU/CUT

4.5.3.1. Os veiculos do SINDAE deverao obrigatoriamente ficar guardados
na Sede do Sindicato, saivo em situacdes excepcionais, a saber:

a. atividade programada para o dia seguinte nas primeiras horas
da manha, antes do expediente;

b. retorno de atividade com chegada altas horas da noite. Neste
caso o usuario devera levar o veiculo para o SINDAE no dia
seguinte logo no inicio do expediente;

C. 0 usuario sera responsavel pela guarda do veiculo em local

seguro.

final de semana, o responsavel devera pegar o veiculo no

SINDAE no inicio da manha e devolvé-lo imediatamente apos
terminado o servigo.

5. ALIMENTACAO
5.1. Para participacao em convocacao, reunides, etc., fora da area urbana, desde que

haja a necessidade de saida antes das 06:00 horas (café da manha) e a atividade

/ esteja dentro do horario das refeicdes (almoco) e quando forem designados para
representar o Sindicato em reunides e eventos aos sabados, domingos e feriados,
desde que no local do evento ndo seja fornecida a refeicdo, sera pago
alimentacdo para Diretores mediante apresentacao de nota fiscal ou vaie despesa,

até o limite do valor do ticket fornecido aos funcionarios. Para o café da manha o

i

anuaimente usando o INPC/IBGE acumulado no periodo de abril do ano anterior a

maio do anoc em Ccurso.

5.2. O SINDAE fornecera alimentagao para Diretores e Representantes Sindicais nas

reunides de Colegiado, encontros, seminarios e cursos de formacdo e para os
piqueteiros durante as greves fora da empresa, limitado ao valor do ticket, com o
controle do responsavel pelo piquete.

O Sindicato pagara almoco a Diretores liberados quando a seu servico, no valor do

ticket distribuido aos seus funcionarios, nos casos em que nos locais de trabaiho_é
/S E7

iberadosﬁida refeicao.

/ 4

272,
7"

o
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5.4. O SINDAE fornecera ticket refeicdo para os Diretores que no periodo de férias
esteiam 2 disnosicac do Sindicaio, desd i 30 feceba O3 Emoiresa 5
E5LEj4iil 4 UIbpusiLau UU Jiiuiltaily, uUcs e que nag redeba da LifipgiTha a {yuadai
esteja vinculado

5.5. O Sindae fornecerd ticket alimentacdo (almoco) aos diretores liberados que

residam em municipios diferentes da sede do

W

indicato, no valor igual ao ticke

L d

o para os seus funcionarios.

6. COPIAS E PAGAMENTO DE CUSTAS PROCESSUALS
ias e pagamento de custas processuais serao ressarcidas
e

um diretor da executiva liberado.

7.1. O auditdrio sera utilizado por outras entidades em dias e horarios gue nao

choquem com atividades do SINDAE, que tera sempre a prioridade, e sera cedido

mediante solicitacao por oficio do usuario.
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também entregar as instalacdes limpas e arrumadas ao final

acesso ac auditério sera feito pela lateral do prédio, ndo sendo permitido

~circulacdo de pessoas na parte interna da Sede.

7.3. O usudrio que utilizar o auditério e na
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vacanra da  Fane: o~ Cimelieatery snfarme  da
presenca 4Gge nundonario o Sindicato), conforme de

responsabilidade, perderd o direito de utilizar o referido espaco.
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8.2.2. As solicitacdes de servicos particulares, inclusive de Diretores e
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9.3. As ligacdes de interesse do Sindicato terao prioridade com reiacao as ligacdes

operadora das linhas do SINDAE e as telefonistas e a tesouraria se
responsabilizarao pela cobranca do débito dos usudrios
9.5. As ligacdes interurbanas a cobrar do interior sé deverdo ser recebidas se forem

£~3 o P
£

feitas por Representantes Sindicais e Diretores do SINDAE, para tratar de assuntos
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reunides no auditério, sairem da recepcdo para avisar a

"4

]
o0
Qo
-
Qi
=
je)
(o]

em viagem a servico do SINDAE, os Diretores, Representantes e
Funcionarios do Sindicato terdo direito a dar dois (02) telefonemas diarios para

sua residéncia, custeados pelo Sindicato, com apresentagdo de comprovante.
QUIPAMENTOS (MAQUINAS FOTOGRAFICAS, VIDEQ,

10.1. A Secretaria, no horario administrativo, e os vigias durante a noite, aos sabados,

domingos e feriados, controlardo o uso dos equipamentos fazendo as anof

—t
joB}

u™y
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de quem esta de posse do equipamento.
10.2. O usudric deverd devolver o equipamento t3c logo conclua os trabalhos

assumindo a responsabilidade por quailguer dano que venha a ocorrer.

10.3. Os empréstimos desses equipamentos para outras entidades se dardo mediante
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retoria Executiva do SINDAE.
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RIAS DE DIRETORES LIBERADQGS

11.1. Os Diretores do SINDAE que tenham liberacdo integral nao deverao tirar férias

no periodo de marco a julho, devendo gozar as referidas férias no periodo de
a
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12. CONTRATACAOQ DE PES SOAL PARA O SINDAE

12.2. Nao poderao ser contratados funcionarios gue sejam aén;uges ep tes até o
2.° grau dos Diretores e empregados do Sindicato.
13. HORAS EXTRAS FUNCIONARIOS
13.1. Os funcionarios do SINDAE sé poderdo realizar horas extras em casos de

expressa necessidade, mediante autorizacdao do Diretor da area ou Diretor da

executiva liberado.

14. PRESTACAC DE CONTAS
14.1. O reemboliso das despesas dos diretores e representantes sindicais sera

efetuado somente no SINDAE, mediante apresentacdo de notas ou concessao

10 de contas devera ser f

objetivo da concessao. Em caso de viagem fica definido o prazo maximo de 08

(oito) dias para a realizacdo da prestacao de contas.
o objetivo da concessdo ndo se realize na data prevista ou seja suspenso,

o
adiantamento devera ser devolvido em 24 horas apés o cancelamento.
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4. O diretor, representante sindical ou funcionario que ndo pr

serdo aceitos para efeito de prestacdo de contas notas fiscais ou recibos
ndc estejam devidamente preenchidos e com a discriminacdo da compra
ou execucdo de servicos, bem como nao sera admitida qualquer tipo de rasura.

iao sera permitido qualquer adiantamento através de vale, salvo em casos

peciais e autorizado pelo Coordenador Geral, Secretario Geral ou Diretor

ou ‘funcionério do Sindicato para u‘tiiizagéo a servico de despesa do SINDAE e

se autorizada pelo Coordenador Geral, Secretario Geral ou - Diretor

Admmlstralvo Financeiro.
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-

14.8. A documentacao financeira relativa a prestacdo de contas estara a disposicao de

b

gualguer associado que queira examina-ia na Tesouraria do Sindicato,
;.!

endo o requerente estar em dia com suas mensalidades.

15. COMPRAS DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS E EXECUCAQ DE SERVICOS
15.1. Toda e quaiquer compra de material e equipamento, bem como a execuc¢ao de

servicos devera ser autorizado pela Diretoria do Sindicato.

Jued

5.2. Despesas para valores inferiores a 2% (dois por cento) da arrecadacdao mensal
do SINDAE, poderdao ser autorizadas pelo Coordenador Geral, Diretor
Administrativo e Financeiro e pelo Secretario Geral.

15.3. Sera feita tomada de precos para a aquisicao de materiais e equipamentos e a

execucao de servicos cujos os valores ultrapassem 2% (dois por cento) da

arrecadacao mensal do SINDAE.

16. DISPOSICOES GERAIS
16.1. Os critérios para pagamento de hospedagem, transporte e alimentacao em
congressos, encontros e seminarios fora do Estado serao definidos antes de

cada evento em reuniado da Diretoria Executiva.

[oe
<
N

Nao poderdao ser incluidos no roteiro de servicos de rua do Sindicato

pagamentos de qualquer natureza para Diretores, exceto aqueles que
coincidam com o roteiro das atividades do Sindicato, ou quando o Diretor
estiver em viagem a servico do Sindicato ou quando estiver impossibilitado de

se afastar de suas atividades.

w

s empregados do Sindicato, no horario de expediente, ndo poderdo sair para
fazerem servicos para os Diretores ou Representantes Sindicais.

16.4. As situagles excepcionais que vierem a ocorrer durante gualquer atividade na
categoria serao decididas pela Diretoria Executiva.

" Fica proibida a presenca de parentes de diretores e funcionarios nas
dependéncias do Sindicato nos horarios de descanso, apds o final do
Xpedientes, aos sabados, domingos e feriados.

16.5.1. Os parentes de Diretores devem ser previamente anunciados e

companhar suas visitas na
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16.5.2. Os parentes de funcionarios devem ser previamente anunciados

atendidos na recepcao, de maneira que nao inierfi
desenvolvimento do trabalho do Sindicato.
16.6. Fica expressamente proibido o uso dos equipamentos do Sindicato por parentes
de diretores e de funcionarios.

16.7. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Executiva do SINDAE.

Este Regulamento foi revisto e aprovado na Reunido da Diretoria Executiva do dia

Fate¥al
22.11.2010.

ereira dos Santos
io Geral

i

Anitlg*Libarino Assyncd
Diretor de Formacdo Sindical, Cultura, Politica e
Estudos Sécio-Econémicos

. I .
Arlindo Alves Falck Fith
Diretor de Paolitjcas e Relagbes

o
S

indicais

<

’ Francisco lvan de A uin@l/‘

EdmilSo Jos : S
Direton Regional Ledte Diretor Regionadl Centro-Qeste

e el N T

Diretor RegionajZudoeste
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